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[bookmark: _Toc385408032]Concur Invoice är ett molnbaserat verktyg som integrerar fakturor med betalningar för resor och utlägg inom ett enda system. Concur Invoice ger dig en vy där du kan hantera alla företagets utgifter - från inköpsbegäran till betalning.
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	Så här gör du...
	
	Ytterligare information

	1. Logga in i Concur Invoice enligt ditt företags inloggningsanvisningar.
	
	Om du är osäker på hur du startar Concur Invoice kan du få hjälp av företagets administratör. När du startar Concur Invoice visas först sidan Logga in.
Kom ihåg att lösenordet är skiftlägeskänsligt när du loggar in i Concur Invoice-tjänsten.
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Sektion 2: Uppläggning av en inköpsbegäran
Funktionen Concur Request är utformad för att hjälpa företag att kontrollera sina utgifter genom att begära att de anställda ber om godkännande i förväg för resekostnader och andra utlägg.
	Så här gör du...
	
	Ytterligare information

	1. Gå till fliken Begäranden och klicka på Ny begäran.
	
	Sidan Begäran visas.

	I listrutan Inköpsbegäran väljer du Begäransobjekt och sedan Lägg till nytt objekt.
	
	



	Klicka på listrutepilen Typ för att välja om denna begäran är avsedd för Varor eller Tjänster.
	
	

	Ange namnet på en befintlig leverantör för att söka och välja från sparad lista eller klicka på Begär ny leverantör för att ange detaljer om en ny leverantör.
	
	Begär du en ny leverantör anger du lämpliga leverantörsuppgifter och klickar sedan på Tillämpa för att läsa in ytterligare dokumentation eller OK för att spara leverantörsinformationen i befintligt skick.

	Fyll i obligatoriska fält för befintlig leverantör som indikeras av en röd stapel och klicka sedan på Spara.
	
	Ditt företag definierar vilka fält som ska vara obligatoriska.
Objekt som väntar på inköpsbegäran visas i sektionen Vagnobjekt.

	Klicka på Begäran längst ner på sidan.
	
	

	Ange en Beskrivning och klicka sedan på Spara.
	
	

	För att använda standardplats för Skicka till klickar du på Skicka.
	
	Vill du ändra standardplats för Skicka till klickar du på länken Skicka till och ändrar adressen.
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Sektion 3: Attestering av en inköpsbegäran
Som attestant för en begäran kan du granska en inköpsbegäran som har skickats till dig för granskning och attestering och sedan:
Attestera begäran.
Attestera begäran och vidarebefordra den till annan attestant (om företaget har konfigurerats för användning av denna arbetsflödesfunktion).
Returnera begäran till användaren med en kommentar (kanske om att ändra och skicka tillbaka begäran) eller avslå begäran.
	Så här gör du...
	
	Ytterligare information

	1. Gå till Concurs hemsida, till sektionen Mina uppgifter och under rubriken Obligatoriska attesteringar väljer du Inköpsbegäranden.
	
	Du kan också klicka på fliken Attesteringar överst på hemsidan och sedan välja Inköpsbegäranden.
Sidan Attesteringar visas med en lista över alla inköpsbegäranden som du ska granska och attestera.

	2. Välj länk för Begäran nr och slutför sedan ett av följande tre steg:
Granska begäran och markera sedan Attestera.
Granska begäran och klicka på Attestera & vidarebefordra.
Klicka på Skicka tillbaka för att returnera en begäran för korrigering.
	
	


Vill du lägga till ytterligare dokumentation till en vald begäran klickar du på Åtgärder och väljer sedan Ladda upp bild.
Har ditt företag flera steg i attesteringsprocessen väljer du Attestera & vidarebefordra för att skicka den till nästa attestant i arbetsflödet.
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Grundläggande steg i processen med betalningsbegäran är:
1. Skapa betalningsbegäran genom att först välja eller lägga till en leverantör och sedan ange information på begärandenivå (till exempel namn på betalningsbegäran, fakturanummer och -datum, belopp och kommentarer).
2. Specificera betalningsbegäran. Välj utläggstyper, som till exempel den som används för "Datautrustning".
3. Distribuera eller fördela betalningsbegäran till flera avdelningar.
4. Bifoga en bild på fakturan till betalningsbegäran.
5. Granska och skicka – granskning av informationen om betalningsbegäran så att den är korrekt och sedan skicka den till attestering.
6. Avallokera begäran (valfri) för återallokering till den anställde som associeras med begäran.

Steg 1: Uppläggning av en betalningsbegäran
	Så här gör du...
	
	Ytterligare information

	1. Gå till fliken Faktura och klicka på Skapa ny begäran.
	
	Sidan Skapa ny betalningsbegäran visas.

	4. Använd fälten i Sök för att hitta och välja lämplig leverantör eller välja dem i hela Leverantörslistan genom att klicka på Sök-ikonen [image: ].
	
	Sidan Ange fakturauppgifter visas.

	5. Fyll i alla obligatoriska fält som indikeras med röda staplar och de valfria fälten enligt ditt företags anvisningar och klicka sedan på Spara.
	
	Rulla genom sidan Fakturadetaljer för att visa alla tillgängliga fält.
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Steg 2: Specificering av en betalningsbegäran 
	Så här gör du...
	
	Ytterligare information

	1. Under Specificeringssammanfattning på sidan klickar du sedan på Lägg till post.
	
	

	2. Välj utläggstyp, till exempel Kontorsinredning.
	
	

	3. Fyll i alla obligatoriska fält i sektionen Lägg till post  (indikerade med röda asterisker) och valfria fält enligt ditt företags anvisningar och klicka på Lägg till.
	
	Fälten som visas på den här sidan har definierats av ditt företag.

	4. Fortsätt att lägga till poster tills alla poster (utläggstyper) har visats och klicka sedan på Spara.
	
	Saldot Återstående belopp att specificera blir 0,00 dollar när alla poster har lagts till korrekt.
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Steg 3: Distribution av en betalningsbegäran
När du har skapat en ny betalningsbegäran kan du fördela beloppet för utlägget. Distribueringen gör det möjligt att allokera en del av transaktionen till olika kostnadsställen, avdelningar eller platser baserat på redovisningskrav. 
	Så här gör du...
	
	Ytterligare information

	1. I området Specificeringssammanfattning på sidan markerar du lämpliga kryssrutor (tillvänster på sidan) för de poster du ska fördela.
	
	

	2. Klicka på Distribuera och sedan på Distribuera valda poster. 
	
	Sidan Distribuera valda poster visas.

	3. Klicka på Distribuera efter och välj Procent eller Belopp som distribueringstyp.
	
	

	4. Klicka på Lägg till.
	
	

	5. Fyll i alla obligatoriska fält (indikeras med röda staplar) och de valfria fälten enligt ditt företags anvisningar.
	
	Fälten som visas på den här sidan har definierats av ditt företag.

	6. Upprepa steg 4-5 för att lägga till så många distribueringar som du behöver och klicka sedan på Spara.
	
	Med varje extra allokering kommer systemet att automatiskt distribuera procenten jämnt mellan avdelningarna. Du kan justera fälten Procent och Belopp manuellt om så behövs.
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Steg 4: Tillägg av en bild till en betalningsbegäran
Företaget kan kräva att en bild av fakturan med betalningsbegäran ska bifogas till betalningsbegäran före överföringen.
	Så här gör du...
	
	Ytterligare information

	1. Gå till sidan Betalningsbegäran-och klicka på Åtgärder och sedan på Ladda upp bild.
	
	Fönstret Ladda upp bild öppnas.

	2. Klicka på Bläddra.
	
	

	3. Navigera till bildfilen och klicka på Öppna.
	
	I förekommande fall: Upprepa steg 3 för att lägga till fler bilder (max 10 per session).

	4. Klicka på Ladda upp och sedan på Stäng.
	
	Hur lång tid det tar att ladda upp bilderna beror både på hur stora de olika filerna är och hur snabb anslutningen är.
Du kan visa bilden senare genom att öppna begäran och sedan klicka på Visa faktura överst till höger på sidan.
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Steg 5: Granskning och överföring av en betalningsbegäran 
Om ditt företag har en centraliserad process kan avdelningen för leverantörsreskontra (AP) skapa betalningsbegäranden för anställda innan de allokera till rätt fakturainnehavare.  I detta fall kommer du att som fakturainnehavare granska och skicka begäran om den är korrekt eller returnera begäran till AP om ändringar krävs.
	Så här gör du...
	
	Ytterligare information

	1. Markera den betalningsbegäran du ska skicka till attestering på fliken Faktura.
	
	Betalningsbegäranlistan visar dina begäranden. Du kan välja vilka typer av begäranden som ska visas i listrutan Visa Du kan behöva välja Alla begäranden för att bestämma aktuell status för din begäran.

	2. Kontrollera att betalningsbegäran är korrekt, utför de ändringar som behövs och klicka sedan på Spara.
	
	Om du inte behöver utföra några ändringar i betalningsbegäran behöver du inte klicka på Spara.

	3. Klicka på Skicka in begäran. 
	
	Om det inte går att skicka in begäran, visas ett meddelande där felet i begäran beskrivs. Åtgärda felet. Kontakta din Faktura-administratör om du behöver hjälp.
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Steg 6: Avallokering av en betalningsbegäran
Om en begäran inte tillhör din kö eller är ogiltig kan du avallokera den så att personalen i ditt backoffice kan åtgärda den, till exempel återallokera den till korrekt fakturainnehavare.
	Så här gör du...
	
	Ytterligare information

	1. På sidan Betalningsbegäranlista väljer du korrekt betalningsbegäran och klickar på Åtgärder.
	
	

	2. I menyn Åtgärder väljer du Avallokera.
	
	Fönstret Avallokera begäran öppnas. 

	3. Ange en förklaring i fältet Kommentar om varför du avallokerar betalningsbegäran och klickar sedan på OK. 
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Sektion 5: Uppläggning av återkommande betalningsbegäran	
Du kan enkelt ställa in så att en betalningsbegäran körs enligt ett återkommande schema, som du anger.
	Så här gör du...
	
	Ytterligare information

	1. Öppna din betalningsbegäran, klicka på listrutan Åtgärder och välj sedan Skapa återkommande begäran.
	
	När du har skapat en återkommande begäran kan du ändra betalningsschemat genom att klicka på Redigera återkommande begäran.

	Välj Hur ofta förekommer den återkommande begäran? i listrutan.
	
	Systemet dubblerar den återkommande begäran som visas på sidan Återkommande begäranden  (gå till menyn Visa på sidan Ej inskickade begäranden och välj Återkommande begäranden). Dubbleringen sker regelbundet, i enlighet med det värde du ställt in (standard är 14 dagar före betalningsdatum).

	7. Välj Vilken eller vilka dagar i månaden förfaller denna återkommande begäran till betalning? I listrutan.
	
	

	Välj datum för Start och Slut för när denna återkommande begäran ska gälla och klicka sedan på Spara.
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Sektion 6: Attestering av betalningsbegäran
Som faktureringsattestant kan du granska en begäran som skickas till dig och sedan:
Attestera en betalningsbegäran
Bifoga ytterligare kvittobilder eller dokumentation till begäran
Returnera en begäran till den anställde för ändring och sedan skicka begäran igen.
	Så här gör du...
	
	Ytterligare information

	1. Gå till Concurs hemsida, till sektionen Mina uppgifter och under rubriken Obligatoriska attesteringar väljer du Betalningsbegäranden.
	
	Du kan också klicka på fliken Attesteringar överst på hemsidan och sedan välja Betalningsbegäranden.
Sidan Begäranden som väntar på attest visas med en lista över alla begäranden som du ska granska och attestera.

	9. Slutför ett av följande tre steg:
Vid attestering av en begäran i befintligt skick (utan att öppna den och granska detaljerna) väljer du önskad begäran och sedan Attestera.
Vill du granska detaljerna i begäran dubbelklickar du på den, kontrollerar att den är korrekt och klickar sedan på Attestera eller Attestera & vidarebefordra.
Vid returnering av en begäran för korrigering dubbelklickar du på den och väljer Skicka tillbaka.
	
	Vill du lägga till ytterligare dokumentation till en vald begäran klickar du på Åtgärder och väljer sedan Ladda upp bild.

Har ditt företag flera steg i attesteringsprocessen väljer du Attestera & vidarebefordra för att skicka den till nästa attestant.


 
[image: ]

[bookmark: _Toc458600332][bookmark: _Toc482108306]
Sektion 7: Begära ny leverantör
Om leverantören för din betalningsbegäran inte finns i systemet kan du skicka en ny leverantörsbegäran.
	Så här gör du...
	
	Ytterligare information

	1. Gå till fliken Faktura och klicka på Skapa ny begäran.
	
	

	1. På skärmen Skapa ny betalningsbegäran klickar du på Begär ny leverantör.
	
	

	Under Allmänna leverantörsuppgifter fyller du i obligatoriska fält som indikeras med en röd stapel och sedan följande alternativ:
Klicka på OK för att skicka ny leverantörsbegäran utan ytterligare åtgärd.
Vill du bifoga dokumentation innan du skickar en ny leverantörsbegäran klickar du på Tillämpa och sedan på Ladda upp bilder i menyn Åtgärder.
	
	




När du har klickat på Tillämpa aktiveras menyn Åtgärder och sedan kan du bifoga dokumentationen till den nya leverantörsbegäran.
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Sektion 8: Allokering av inköpsorder till en betalningsbegäran
Om inköpsordern har skannats till systemet av Concure Invoice Capture kan du allokera den till en betalningsbegäran.
	Så här gör du...
	
	Ytterligare information

	1. Gå till fliken Faktura och klicka på Skapa ny begäran.
	
	

	1. Ange det Inköpsordernummer som du vill allokera.
	
	

	1. Klicka på fliken Inköpsorder och gå till sektionen Fakturadetaljer och fyll i obligatoriska fält som indikeras av röda staplar. Klicka sedan på Spara.
	
	Du kan ange Utläggstyp, Radbeskrivning och Belopp för varje radpost och klicka sedan på Spara. Du kan också kopiera radposterna från inköpsordern enligt steg 4 och 5.

	1. Klicka på fliken Sammanfattning av matchning och på Kopiera objekt från inköpsorder.
	
	

	1. Markera kryssrutan för de poster du ska lägga till och klicka sedan på Kopiera.
	
	Radposterna har nu allokerats till betalningsbegäran.

	1. Klicka på fliken Betalningsbegäran och sedan på Skicka in begäran.
	
	


[image: ]
[image: ]

[image: ]
				
Concur Invoice snabbstartsguide
Version 1.5 | 18 oktober 2016
Sida 4
image3.png
[@coNcur | Begaranden 0 U Faktura  Aftesterande Appeentrum

Profil

Hantera begaranden Ny begaran  Snabbsok  Inkapsbegaranden +

Vantande begdranden

Inga hitades.

stadutrustning 1Each @150 =
ABC kontorsuthyming 150,00 SEK

Aktiva objekt Aoty -
P

seskaning | Loverant...| Behous den | nsandnin.. | Anttento..| _ summa |

oo 1]avi | ) Summa: 150,00 SEK




image4.png
CONCUR | Begaranden

Utlagg  Faktura e Appcentrum

Hantera begaranden Ny begaran

Snabbssk  Inkopsbegaranden +

Visa bigaler | Kommentarer | Revisionskedjs | Atiesteringsfode

BEGARANNUMMER 61
Inte inskickad
Leveransadress Andra

PAcs lager och transport
Sandgatan 112
75440 Uppsala, Seerige

3 £ T

nformation | Redigera

Policy: Purchase Request Policy
Anstald: Andersson, Erik
Beskiining:  stadutrusting for lagergolv
Kommentar.

“Custom 01~ (10) United States
Company:

“Custom 02~ (300) Sales
Department:

“Custom 03~ (3030) Mid Market
Cost Center

Tillbaka til foregaende skarm

Objekt
D [

O stadutrustning
Utaggsiyp: Odefinerad

ABC kontorsuthyrning
(Elattesterad)

v (10) Unied States.
(300) Sales
(3030) Hid Market

Visa kommentarer

ot 150,00 SEK

‘Summa: 150,00 SEK




image5.png
CONCUR
Attesteranden hem  Begaranden Rapporter
Attesteranden

00 00 00

Forskott  Inkopsbegaranden

00 05

Betalningsbegaranden

01

profl ~ &)

97

Hialp ~

Resor Begaranden || Utlaggsrapporter || Utdragsrapporter Forskott Inkopsbegaranden || Betalningsbegaranden
Inkopsbegaranden
Begarannr Begarande Inskickad den Summa
B Never, Wikam oan02015 SEK 30000





image6.png




image7.png
[@concur ande Utlagg A 8 Appcentrum

Mina begaranden  Skapa ny begaran

Lista over betalningsbegaranden

Ej inskickade begaranden

[T I—

[ tomnpibegin | Levesntorsnamn | rkturanu.. | rakturadt..|_ Attesttsus|Sotanings..|_Summa | Senasto kommentaron | Medaman..|
[ Kontorsmabler ABC-leverantorerna 54321 20150814 Inte inskickad - Eibetad 595505,
o

Utsggstyp(er): Furniture and Fixtures

| & Visart - 1av1





image8.png
Belopp kvar att specificera: 359,00 SEK

Agency Fees
‘Aircraft Charts and Misc Supples.

Airrat Cleaning
Airrat Fuel

Aircrat HangeriOffice Rent
Aircraft Landing Fees
Aircraf MaintenanceRepairs.
Captal Lease Liabity
Christmas/Offics Events
Club Dues/Fees.





image9.png
Distribuera markerade objekt

Distrbutioner || S g distrib

Distributioner ‘Summa: 299,00 SEK | Distribuerad: 299,00 SEK (100%) | Aterstiende: 0,00 SEK (0%)

| Dstrbveraper v § Laog | ravorter~ f Laootlifavorter |

[ procont | anpassad1 |- Anpassad2 |+ Anpassads | Dtrutonskd

=IE) (10) United States | (300) Sales (3030) Mid Mar... | 10-300-3030

[=lE) (10) Uniteg States | (300) Sales (3030) Mid Mar... | 10-300-3030





image10.png
CONCUR garanden Utlagg

Faktura

teranden

Appcentrum

Mina begaranden  Skapa ny begaran
Betalningsforfragan ‘Status: Inte inskickad
Testforfragan (===
Atgarder v Detalier »
Avanvisa
«| Fakturadetaljer Visa faktura [
Ladda upp i |
Ta bort bild Typ av betalningsbegaran ‘Namn pé begéran [ Ar korning av ndcheck
e o o e
Sevat , fp— f— st
12808C883; | 12345 2016-11-01
Senarelagg forfallodag l J | [=]
potingemtey [ET—— fr— p—
Chamn s bogren (20161201 I (10 unted sttes
oo Tt s o k) P
[scommoron ] [ o
Satioons pr—
(o )
Sammanfattning specificering v
— [——————
| [unssoenm seskrvaing f— summa
Fumire s fer— 0o o B
e Pr— e oo e
st free) ™ Er a0 oo
Oz Office Equipment Installation Montera kontorsstolar 60,00 SEK. 6000SEK v





image11.png
[@concur 2 Utlagg Faktura | Attesteranden Appcentrum

Mina begaranden  Skapa ny begaran

Lista over betalningsbegaranden

Ej inskickade begaranden

S0k | Namn pé begara | v | | Borar med

[ tomnpibegin | Levesntrsnamn | rktuanu.. | rakuradt.. | Attesttsus|Seainings...| _Summa | Senssto kommentaron | Hedaman..|

[4] Kontorsmabler ABC-leverantorerna 54321 20150814 nte inskickad - Ejbetald 595,50
Andersson, Erk

Utisggstyp(er): Fumiture and Fixtures.
[ Testforfragan ‘Office Depot 12345 2016-11-01  inteinskickad-  Ejbetald 359,00

Utisggstyp(er): Furniure and Fixtures,Offce Equipment Instsiltion





image12.png
Utlagg | Faktura

Mina begaranden  Skapa ny begaran

Lista over betalningsbegaranden

Ej inskickade begaranden

Agara: S0k | Namn pé begara | v | | Borar med
[ temmpibegaran | Leveranorsnamn | raktranu... | Faturadst.|_ Atestetatus | setaiings...|_summa | senaste kommentare | Hedsman..
1 Kontorsmoblr ABCeversnorema 4221 W1061s miensiciad-  Gbelsd 59550
Andersson, Erk

Utisggstyp(er): Fumiture and Fixtures.
[ Testforfragan ‘Office Depot 12345 2016-11-01  inteinskickad-  Ejbetald 359,00

Utisggstyp(er): Furniure and Fixtures,Offce Equipment Instsiltion





image13.png
Avanvisa begéran

En begaran ska avanvisas om den inte hor hemma i in ko. Den kan tihora en annan anstal
eller vara ogiti. £n avanvisning flyttar begaran fran din ko s at kontoret kan dtgarda den.
Ligg til en kommentar som forkarar varfor du gbr en avanvisning.

Kommentar

Kommentarhistorik
osom p— Kommentartont |

Inga kommentarer.





image14.png
CONCUR

Begaranden

Utlagg

Faktura

randen  Appcentrum

Mina begaranden  Skapa ny begaran

Betalningsforfrigan

Kontorsmabler

Atgarder+ Detaler v
Avamvisa
Ladd i «| Fakturadetaljer Visa faktura [
ia upp "
Ta bort bild o av betalningsbegéran [ &r kerning av nadcheck
To bt begaran Polcy for etalingsbegaran
Skiivut o] s Falturadatum
et 20150814
Senarelagg forfallodag [ [ )
Andringspolicy N Forfalodatum for betahing company
- (20150013 I (10 unted sttes
Totat fakturabelopp (nk. frakt och skat) Frakt
EX) [000
Kommentarer
Redgers Andra ara
Sammanfattning specificering v
0 Visa dtrbutoner | Belopp kvar aft specificera: 0,00 SEK
| |uagos Beskrining Enhetspris =
Furnture and Fodures Kontorsmaer 595,50 5K 595,50 5K
Kontokod Distrbutonskod Procent Netosumma Bruttosurma
1 Systemstanderd] 10-300-3030 100 595,50 SEK 595,50 5K

 Tilbaka tilstan




image15.png
[@coNcur | Begaranden

Utiagg | Fakiura

Mina begaranden  Skapa ny begaran

Lista over betalningsbegaranden

Ej inskickade begaranden

® Ejinskickade begaranden
Icke-nskickade begaranden om inkopsorder »
Alla begaranden

Begaranden inskickade denna ménad

Begaranden inskickade forra ménaden

Begaranden inskickade detta kvartal

Begaranden inskickade forra kvartalet

S0k | Namn pé bey

Fakturanu... | Fakturadat...| Atteststatus.

saz21 20150512 ite inskickad -
Andersson, Erk

12345 2016101 nte inskickad -
Andersson, Erk

rt Instsiltion




image16.png
[RCcONCUR | Begaranden Utgg  Fekura [N o

Attesteranden hem  Begaranden  Rappoter  Forskott  Inkopsbegaranden  Betalningsbegaranden

Lista over betalningsbegaranden

Begdranden som saknar din attest
S0k | Den anstaides efen v | | Boriar med | [Ql

] vonansdes .. |tamnpibegaran | sonast kommonta.| _ Attesttatus | Foduraz..| Sick dv.|Summa Hartor.. | Loveran.. | raturan-. |
[ Never, Wiliam N. Elarbeten ‘Saknar attest - 02172015 02232015  $30000  Nej  AMEInc 000999 ~
porisier
Utlaggstyp(er): Equipment Repair and Expense.
[ Never WilamN.  Elarbeten ‘Saknar attest - 0212015 0382015 30000  Nei  AMElc 000999
Feeon o
Utlaggstyp(er): Equipment Repair and Expense.
[ Never WilamN.  Elarbeten ‘Saknar attest - 0212015 04182015 30000  Nei  AMElc 000999
Feeon o
Utlaggstyp(er): Equipment Repair and Expense.
[ Never WilamN.  Elarbeten ‘Saknar attest - 0212015 06MB2015  $30000  Nej  AMElc 000999
Feeon o
Utlaggstyp(er): Equipment Repair and Expense.
[ Never WilamN.  Elarbeten ‘Saknar attest - 0212015 0BMB2015 30000  Nei  AMElc 000999
porisier

Utiaggstyp(er): Equipment Repair and Expense




image17.png
CONCUR Utiagg | Faktura _
Profil

Mina begaranden  Skapa ny begaran

Skapa ny betalningsbegdran

@ V51 7yp o betaningsbegaran ch ke e lveranr 1 lverantorsistan eler sokuupp ochmarkera nkopsordern or i besaningsbegan.

Typ av betaiingsbegaran: Inkopsorderns nummer
. -EuER-

oy for vz [

Leverantorslista

Lovorantr.. | Leverantor...|Lovoantre | Advess 1| ont StProuns | Postrummer | Kontakiens. .| Totonnu. | saten |
Aoc anors. sorarrioos

S0k | Leverantsrsnamn

\saq:\m\ ) Visar1-1av1




image18.png
CONCUR Utiagg | Faktura _
Profil

Mina begaranden  Skapa ny begaran

Skapa ny betalningsbegdran

@ V51 7yp o betaningsbegaran ch ke e lveranr 1 lverantorsistan eler sokuupp ochmarkera nkopsordern or i besaningsbegan.

Typ av betaiingsbegaran: Inkopsorderns nummer
. -EuER-

oy for vz [

Leverantorslista

Lovorantr.. | Leverantor...|Lovoantre | Advess 1| ont StProuns | Postrummer | Kontakiens. .| Totonnu. | saten |
Aoc anors. sorarrioos

S0k | Leverantsrsnamn

\saq:\m\ ) Visar1-1av1




image19.jpeg
Mina begaranden  Skapa ny begaran

Skapa ny begaran

Fakiura

Utlagg

Ange fakturadetaljer

Atgarder+  Detaler v

Betaningsforfragan | Inkspsorcer

Leverantdrsinformation

Kontorsmabler AB
00000004

Trappgatan 43
Stockholm, Sverige

Leverantorskod: 00000004
‘Adresskod: 00000004

Valuta: SEK-Sverige, krona

Granska

Sammanfattning specificering

Visa distrbutoner

O || oo

«| Fakuradetaljer

Al

Hialp ~

Profil ~ &

l [ [ )
10 unte staes [ secsverge, ieons < [ow ] oo0
o

Inga poster hitades.

< Tilaka tlstan




image20.jpeg
CONCUR | Begaranden Utlagg | Fakiura eranden

Mina begaranden  Skapa ny begaran

Betahingsforfragan

Reservkontorsstolar

Atgarder+  Detaler v

Betaningsforfrigan | ikepsorcer | @ Sammanfatning av matchning

Sammanfattning av matchning

Betalningsforfragan

Kopiers objekt frdn inkopsorder  Redigera sida vid sida

Appe

Hialp ~

ntrum
profl ~ &)
-

Status: e inskickad

Visa fakura [

Matchad med
Inkpsorder  Viss sis betaningsoegaranden for miopsorder
9 ACKUMULERAT BELOPP: Brutto: 6 28460 SEKNeto: & 422,03 SEK
(o] 1 Kontorsstolz Bestilld 5 89,99 SEK 449,95 SEK. 0,00 SEK
i Fakturerad 5 224975 SEK 0,00 SEK

< Tilaka tlstan




image1.png
CONCUR




image2.png
Logga in

Anvandarnamn

Losenord

O Kom inég anvéndamamn pé denna dator

) Andra sprik

© Copyright 2016 - Concur - All Rights Reserved




