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概要
重要
本サービスは購買申請、 Concur Request、あるいは単に申請や Request として知られているもので、以前は出張申請と呼ばれていましたが、その広範囲な機能に合わせるため名前を変更しました。（日本では2012年11月に変更しました。） 
このサービスは、以前 Concur Expense で提供されていた購買申請機能とは異なります。
今月のリリース
以下の機能が含まれます:
· イベント申請のマスターをクローズする
· 印刷用レポート: 新しいワークフロー セクションおよび承認フロー コンテンツ タイプ
· トレーニング管理: トレーニング資料（ブラジル ポルトガル語、イタリア語）
リリース ノート
日本語ユーザー インターフェースの文言変更

Concur では品質改善のため、恒常的に日本語 UI の改善を行っております。来月のリリースで変更される予定の主な文言について予告します。

· ゲストへの交通費支給を「経費提供」「スポンサー」から「経費支給（者）」に改定します

· ホーム ページおよび申請ページの「作業中の申請」を「未提出の申請」に改定します

· 「メールによる備忘通知」を「備忘メール」に改定します

Request
イベント申請のマスターをクローズする
概要
これまで、マスター イベント申請はクローズすることができませんでした。つまり、マスター イベント申請の所有者の [マスターイベント申請] リストはどんどん増えていくことになります。2015年2月のリリースでは、イベント所有者はいずれかの状況でマスター イベントをクローズすることができます:
以下の条件の時は、クローズしたマスター イベントに [再オープン] ボタンが表示されます:
· ユーザーに申請管理 ユーザー ロールが付与されている。
· サイト設定の [Request 管理者に申請の再オープンを許可する] が有効になっている。
· メインとなるイベント申請がクローズしている。
業務目的とユーザーへの利点
マスター イベントの所有者がより柔軟に制御することができます。
設定およびアクティブ化
イベント クローズ機能は自動的にオンになります。特別な設定やアクティブ化は必要ありません。 
Request 管理者は、[管理] ＞ [申請] ＞ [サイト設定] の [Request 管理者に申請の再オープンを許可する] が有効であれば、イベント申請を再オープンすることがｓできます。 
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印刷用レポート: 新しいワークフロー セクションおよび承認フロー コンテンツ タイプ
概要
印刷用レポートの設定オプションに [ワークフロー] のコンテンツ セクションと [承認フロー] のコンテンツ タイプを追加し、強化しました 
業務目的とユーザーへの利点
承認フロー情報を印刷用レポートに含めることができます。この機能は Expense に揃えて追加されたものです。
設定およびアクティブ化
Request 構成管理者は [管理] ＞ [申請] ＞ [印刷用レポート] でこの新しいセクションとコンテンツ タイプを印刷用レポート テンプレートに追加することができます。 
· 管理者が既存の印刷用レポート フォーマットにコンテンツが一致するように修正する場合があります。そのステップについては英語版の設定ガイド「equest: Printed Reports」の新しいセクションDefault Printed Report Styleをお読みください。 
トレーニング管理: トレーニング資料（ブラジル ポルトガル語、イタリア語）
概要
1月のリリースで、[トレーニング管理] ツールのブラジル ポルトガル語とイタリア語版のトレーニング コンテンツが新しく変わります。従来のトレーニング コンテンツに代わって新 UI に合わせた新しいコンテンツが登場します。トレーニング管理のオプションでトレーニングを有効にしている場合は、トレーニング ツールキットのコンテンツが自動的に新しいデモとガイドに更新されます。この更新を止めることはできないため、2月リリースの後にカスタム トレーニングのコンテンツを新しいコンテンツに基づいた内容に更新することをお勧めします。
カスタム トレーニングの URL （[トレーニング管理] の [代替 URL] タブで設定）を持っているお客様はこの変更による影響を受けません。 
業務目的とユーザーへの利点
新ユーザー インターフェースの導入を支援するトレーニング コンテンツを提供します。  
設定およびアクティブ化
この機能は、該当の言語をお使いのお客様には自動的にオンになります。その他の設定やアクティブ化は不要です。その他の言語のトレーニング項目は今後のリリースで更新される予定です。
更新したトレーニング モジュールをユーザーに見せたくない場合は、次のオプションがあります: 
· 新トレーニング モジュールを非アクティブ化して、従来のコンテンツに移動するためのカスタム トレーニング モジュールのリンクを作成します。 
· 従来のトレーニング モジュールへのリンクを記載したカスタム トレーニング サイトを作成して、そのサイトにトレーニング ヘルプ リンクを繋げます。今後の数か月に渡って、Concur が提供するすべてのリソースはすべての言語で新 UI の内容に更新されます。現行の UI を継続して使用したい、かつリソースが更新されるたびに毎月上記の操作を行いたくないというお客様は、ユーザーに新 UI を使用させるまではカスタム トレーニング ページを作成して使用することもできます。
サイト全体を置き換えるには、まず自社のイントラネット上に新しいトレーニングに使用するページを構築します。  
現行の UI のトレーニング モジュールへの URL はトレーニング ツールキット ページにあります:
http://www.concurtraining.com/customers/concur/trainingtoolkit/onetouch.asp 
これを行うには以下の手順に従ってください:
 新 UI のトレーニングを非アクティブ化する:
1. [管理] ＞ [Request] ＞ [トレーニング管理] に進みます。 
2. [シミュレーション リソース] ページで目的の言語を選択します。
3. 目的のシミュレーションの [アクティブ] チェックボックスを解除（無効）にします。 
 従来のトレーニング モジュールへのリンクを追加する:
1. [管理] ＞ [Request] ＞ [トレーニング管理] に進みます。 
2. [シミュレーション リソース] ページで目的の言語を選択します。
3. [新規] をクリックします。 
4. URL などのトレーニング リソースの詳細を入力します。
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5. [保存] をクリックします。
 別のトレーニング サイトにユーザーを誘導するには:
1. [管理] ＞ [Request] ＞ [トレーニング管理] に進みます。 
2. [トレーニング構成] の画面で、 [代替URL] タブをクリックします。
3. トレーニング リンクをクリックしたときに開きたいアドレスを、標準のURL構文を使用して（エラーがあればシステムから注意があります）入力します。ここには、Concur の現行の UI トレーニング ツールキットの URL を入力してもよいですし、会社のカスタム トレーニングサイトの URL を入力することもできます。
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4. [保存] をクリックします。 
推奨環境
動作保証するブラウザについての月次情報
現在動作を保証するブラウザ、または今後保証予定のブラウザは別途、月次リリース ノートにてお知らせします。
その他のリリース ノートやブラウザの動作保証については、この文書に記載されている別途リリース ノート、 Web セミナー、技術文書をお読みください。
その他リリース ノート、Web セミナー、および技術文書
Concur サポート ポータル 
Concur サポート ポータルのリリース ノート、Web セミナー、および技術文書にアクセスしてください。
適切なアクセス権があれば、 Concur で [サポートへのお問い合わせ] メニュー オプションが利用できます。[ヘルプ] ＞ [サポートへのお問い合わせ] をクリックし、 Concur サポート ポータル内の [Resources（リソース）] をクリックしてください。 
· リリース ノートや技術文書にアクセスするには [Release/Tech Info（リリース/技術情報）] をクリックします。 
· 録画や配信中の Web セミナーを見るには、 [Webinars（Web セミナー）] をクリックします。
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NOTE: 「青空」 以外のインターフェ-ス レイアウトを使用している場合は（出張構成のページで設定）、[サポート] リンクにアクセスするには [ヘルプ] をクリックする必要がありますのでご注意ください。 
オンライン ヘルプ - 管理者
管理者ロールを持つユーザーは、 Concur のオンライン ヘルプを使ってリリース ノート、技術文書およびその他のリソースにアクセスできます。
[image: image5.png]CONCUR

Company »  Request  Travel ~

Invoice

Locate ~  Expense

est Admin

Manage custom audit rules, random audit rules and validation rules

Request Admin Re qu
Request Admin Audit Rules

Audit Rules ———
Booking Switch

Chane teg Concur Classic Ad:
Company Info

Configuration Report
Country Groups

View changes made to the configuration

Al the Concur Admin functions in the Concur Classic interface.

Country Groups

Currency Admin Manage Countries Groups

Delegate Configurations

Delegate Configurations
Email Reminders ‘Setup Delegate Settings for User Administrators and Employees

Booking Switch
Define whether a trip should be seffbooked or

Company Info
Here is where you add, modfy, and schedule Cor

Configuration Report
Selecting this option opens a new window with
configuration

Currency Admin

Administraion | ' Help ~

Training

Travel Help

Travel Administration Help
Locate & Alert Help
Expense Help

Invoice Help

Expense Administration Help
Tools Help

Invoice Administration Help

Enable Localization

REQUESE (ormery Travet Reauest) AdTY

stration - Feature Documentaf

Quick,

Concer Professionsl/Premsum

Client Admin Relasze Summary - What's New
Client Relesse Notes - All Products

Frequently Asked Questions

Agancy Propossiz
Allocations
P

Audi Rules.

Setup Guides (belom)

User Guides (below)

Revised

apr 11 2014

Jan 17 2014

ot 17 2014

Thaze documants are provided in English only

Permission to Duplicate /
Permission to Copy /
Propristary Statement

ooc - por

oo





Concur リリース ノート
ページ 2
Request
2015年2月
英語版の投稿: 2月5日金曜日12:00 PM 太平洋時間

Concur をお使いのお客様 最終版

